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Bilaga till klubbens stadgar
Uppdaterad: Augusti 2025

INFORMATION OCH FORESKRIFTER - STYRELSENS ARBETE

STYRELSENS SAMMANSATTNING
= Ordférande
= Kassor
= Sekreterare
= Klubbmastare
= Varvschef
= Hamnkapten
= Informationsansvarig
= Medlemsansvarig
= 2 st. Suppleanter

STYRELSENS ARBETSUPPGIFTER (Se § 8 i av klubben beslutade stadgar)
Forutom de stadgade arbetsuppgifterna ska styrelsen verka for bland annat att:

= skapa harmoni och klubbanda i syfte att det ideella engagemanget fortsattningsvis ska pragla
= medlemskapet i VBK.

= se till att klubben har moderna verktyg/hjalpmedel som underlattar det administrativa arbetet
inom alla verksamhetsomraden.

= vid tre-fyra ordinarie styrelsemdoten per ar kalla 6vriga funktionarer inom de olika
verksamhetsomradena.

= vid ett méte per ar kalla revisorer respektive valberedningen till ordinarie styrelseméte.
= utse/nominera representanter i organ sdsom férbundsstyrelse och férbundets Batdag.

= om funktionar under verksamhetsaret avgar eller gj fullfdljer sitt uppdrag tillfredsstallande ager
styrelsen vidtaga de omfordelningar av uppgifter som blir erforderliga eller utse tillfallig
funktionar.

ORDFORANDE
Ar:
* Huvudansvarig
= Samordningsansvarig

Ansvarar for:
= upphandlingar, avtalsskrivningar och 6vriga juridiska fragor.

= att opartiskt leda férhandlingarna vid medlemsmaéten och eventuella extra méten samt vid
styrelsens sammantraden.

= justering av protokoll och kontrollerar att alla beslut verkstalls.
= att da sa pafordras vara klubbens representant.
= att ombesodrja kallelser till styrelsens sammantraden.

KassoRr
Ansvarar for:
= uppfdljning av klubbens ekonomi och erforderliga ekonomiska rapporter till styrelsen.

= att vid klubbens ordinarie moten féredra rapport dver klubbens ekonomiska stallning och
ovriga for klubbens ekonomiska viktiga handelser.

= avisering av medlemmarnas avgifter och uppféljning av betalningar.
= betalningar av fakturor och utlégg
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hantering av klubbens konton.
I6pande bokforing och bokslut med hjalp av redovisningsbyra.
budgetprocessen.

att fora register dver av klubben ingangna avtal och kontrakt samt att ansvara for att bevaka
giltigheten fér dessa.

SEKRETERARE
Ansvarar for:

att vid hdstmotet och eventuella extra méten samt vid styrelsesammantraden féra noggranna
protokoll.

klubbens korrespondens och klubbens arkiv.
att uppdatera stadgar och vagledningar.
bokning av klubbhus for styrelsens moéten.

KLUBBMASTARE
Ansvarar for:

med hjalp av festkommittén, for klubbens sociala samvaro, till exempel festaktiviteter.
inkdp i samband med méten och aktiviteter. Redovisar I6pande kostnader till kasséren.
klubbens lokal, samt for att boka annan lokal dar sa erfordras.

med hjalp av festkommittén, lagerhallning och pafylinad av férbrukningsartiklar och
staddmaterial

med hjalp av festkommittén, arbetsledning vid stdddagar avseende klubbstuga och dess
uteplats.

V ARVSCHEF
Ansvarar for:

och leder verksamhetsomradet med hjalp av vice varvschef utifran beslutad budget.
att fordela arbetsuppgifter inom gruppen.

att kontinuerliga méten genomférs inom gruppen i syfte att halla samtliga informerade om vad
som diskuteras/beslutas inom styrelsen.

klubbens el- och vattenforsérjning samt avfallshantering.

varvets skdtsel samt planering och genomférande av arbetsplikter.
varvets material och i 6vrigt svara for ordningen pa varvet.

att pa styrelsemoten rapportera aktuell status inom verksamhetsomradet.
att uppratta budget infér kommande verksamhetsar.

HAMNKAPTEN

Ansvarar for:

och leder verksamhetsomradet med hjalp av vice hamnkapten utifran beslutad budget.
att fordela arbetsuppgifter inom gruppen.

att kontinuerliga méten genomférs inom gruppen i syfte att halla samtliga informerade om vad
som diskuteras/beslutas inom styrelsen.

planering och genomférande av arbetsplikter.

hamnens material, fordelning av hamnplatser och i vrigt svara for ordningen.
att pa styrelseméten rapportera aktuell status inom verksamhetsomradet.

att uppratta budget infér kommande verksamhetsar.

INFORMATIONSANSVARIG
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Ansvarar fér:
= att ombesodrja kallelser till medlemsmoten samt andra aktiviteter som berdr medlemmar.
= utgivning och ar chefredaktor for klubbens webbplats.
= produktion av trycksaker och annat informationsmaterial.
= mediakontakter.

MEDLEMSANSVARIG
Ansvarar for:
= hantering av klubbens medlemské.
= intag av nya medlemmar nar det finns lediga platser med stéd av hamnkapten.

= hantering och uppdateringar av klubbens medlemsregister och levererar erforderliga rapporter
till dvriga funktionarer.

SUPPLEANT 1
Ansvarar for:
= att vara kontaktperson av styrelsen utsedda funktionarer.

SUPPLEANT 2

Ansvarar fér:
= att vara kontaktperson av styrelsen utsedda funktionarer.
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